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Na osnovu ¢lana ¢l. 6 i 7 Zakona o upravljanju i unutra$njim kontrolamg u jaYHO{n
sektoru (,,S1. list CG* 75/18), &lana 76 Opsteg zakona o obrazovanju 1 \{aspltanju
("'Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 64/02, 31/05, 49/07, "Sluzbeni list Crne
Gore", br. 4/08, 21/09, 45/10, 73/10, 40/11, 45/11, 36/13, 39/13, 44/13, 47/17,
59/21,76/21, 146/21 i 3/23), i Obavjestenja Ministarstva finansija od 16.05.2024.
godine, Skolski odbor JU Gimnazija Kotor je na sjednici odrzanoj 25.09.2024.
godine, donio

INTERNI PRAVILNIK O

ORGANIZOVANJU IZLETA, MINI EKSKURZIJA, EKSKURZIJA 1
DRUGIH VASPITNO-OBRAZOVNIH AKTIVNOSTI VAN SKOLE KAO I
SPROVODENJE PROCEDURA NABAVKE USLUGA AGENCIJA ZA
1ZVODENJE DACKIH EKSKURZIJA

I OPSTE ODREDBE
Clan 1

(1) Ovim Pravilnikom propisuju se naCini, uslovi, mjere sigurnosti te prava i
obaveze korisnika i davalaca usluga u realizaciji poludnevnih i jednodnevnih
izleta, mini ekskurzija i ekskurzija, terenske nastave i drugih vaspitno-obrazovnih

aktivnosti koje se ostvaruju u mjestu i izvan mjesta u kojem je smjestena Skola (u
daljem tekstu: $kolska ustanova).

(2) Tzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, bez
obzira na to jesu li koristeni u muskome ili Zenskome rodu, obuhvataju na jednak
na¢in i muski i Zenski rod.

Clan 2

(I) Nastava izvan u¢ionice je oblik nastave koji podrazumijeva ostvarivanje
planiranih programskih sadrzaja izvan 8kolske ustanove. U OvVu nastavu spadaju:
Skolski izleti, mini ekskurzije i ekskurzije i terenska nastava.



(2) Skolski izlet Je oblik izvanu¢ionicke nastave koji obuhvata poludnevni ili
cjelodnevni zajedni¢ki odlazak udenika i nastavnika u mjesto u kojem je 3kola ili

izvan njega, a Koji organizuje $kola u svrhu ispunjavanja odredenih vaspitno-
obrazovnih ciljeva i zadataka.

(3) Mini ekskurzija i ckskurzija je oblik nastave izvan ugionice koji obuhvata
viSednevno (4-8 dana) putovanje radi posjete prirodnim, kulturnim, istorijskim,
sportskim i tehni¢kim centrima koje organizuje $kola u svrhu ispunjavanja
odredenih vaspitno-obrazovnih ciljeva i zadataka.

(4) Terenska nastava je oblik nastave izvan uéionice koji se izvodi u izvornoj
stvarnosti,s ciljem njenog upoznavanja, u kojoj se mogu primjenjivati i
istrazivacke metode.

(5) Posjeta je poseban oblik vaspitno-obrazovne aktivnosti izvan $kole. Izvodi se
na lokalitetu od posebne vrijednosti (arheoloske, geoloske, botanicke...), u
ustanovama 1 institucijama (muzej, galerija, pozoriste, kino, fabrika, elektrang,
vatrogasna stanica...) i sl. u svrhu ispunjavanja odredenih vaspitno-obrazovnih
ciljeva i zadataka.

I1. NACINI OSTVARIVANJA VASPIVTN O-OBRAZOVNIH
AKTIVNOSTI IZVAN SKOLE

Skolski kurikulum
Clan 3.

(1) Nastava van ucionice se planira godiSnjim planom i programom rada 3kolske
ustanove V/ili Skolskim kurikulumom za svako odjeljenje/vaspitno-obrazovnu
grupu (u daljem tekstu: razred).

(2) Pravo predlaganja ovog vida nastave, u skladu sa nastavnim planom i
programom, za uCenike jednog ili viSe odjeljenja u dogovoru sa uéenicima i
roditeljima ima odjeljenski starjeSina, struéni saradnik, direktor §kolske ustanove
1 roditelj.

(3) Godinjim planom i programom rada ¥/ili $kolskim kurikulumom utvrduje se
okvirno vrijeme realizacije, vrijeme trajanja, nosioci realizacije, nadin realizacije

i vrednovanja te okvirna finansijska sredstva za realizaciju nastave van u&ionice
za svako odjeljenje,

(4) Izuzetno, ako zbog opravdanih razloga na po&etku $kolske godine pojedini
vidove nastave izvan u€inice nisu planirane ili dode do promjena, naknadnu
odluku o njihovoj pripremi i sprovodenju na predlog osoba iz stava 2. ovog ¢lana



Pravilnika i uz miSljenje vijeca roditelja donosi Komisija koju &ine predstavnici
Savjeta roditelja i Skolskog odbora

(5) Druge vaspitno-obrazovne aktivnosti izvan $kole planiraju se godisnjim
planom i programom rada i/ili $kolskim kurikulumom.

(6) Nastava izvan ugionice ili druga vaspitno-obrazovna aktivnost Cija je
realizacija planirana za septembar tekuce $kolske godine moZe se uz saglasnost
Skolskog odbora realizovati prije donosenja godi$njeg plana i programa i/ili
Skolskog kurikuluma.

Clan 4.

(1) Odjeljenski starjesina je na po&etku $kolske godine, prije donoéenjaf,kol.slfog
kurikuluma i godidnjeg plana i programa, duZan roditelje obav1je§t1t1 0
predloZenom planu nastave van u¢ionice te drugih vaspitno-obrazovnih aktivnosti
izvan 3kole koje je unaprijed moguce planirati.

(2) Skolska ustanova duzna je od roditelja zatraziti pisanu saglasnost za L'léeéce
djeteta u nastavi izvan u¢ionice najmanje sedam dana prije njenog izvodenja.

(3) Izuzetno od stava 2. ovog ¢lana, pisana saglasnost roditelja nije potrebna za:

— odlazak na nastavu izvan $kole koja je dio prakti¢ne nastave za ucenike stru¢ni
Skola,

— odlazak na predstave, koncerte i sl. koji se organizuju za ucenike ili su dio
repertoara gradskog kulturnog programa.

Trajanje nastave izvan ucionice i mjesto ostvarivanja

Clan 5.

(1) Prema trajanju nastava izvan ucionice moZe biti poludnevna, dnevna il
viSednevna.

(2) Nastava van u¢ionice moZe se ostvarivati u mjestu stanovanja, uZem zavicaju,
drugom dijelu Crne Gore ili u inostranstvu.

(3) ViSednevna nastava van udionice mora se ugovarati minimalno na bazi

polupansiona odnosno treba da budu osigurana najmanje dva obroka za korisnike
usluga.

(4) Mjesto ostvarivanja i trajanje svake nastave van u&ionice mora biti uskladeno
§ uzrastom ucenika i propisanim nastavnim planom i programom il predmetnim
kurikulumom.

Planiranje i realizacija



Clan 6.

(1) Nastavu van ucionice u pravilu planira i organizuje odjeljenski starjeSina u
skladu s propisima koji ureduju sistem vaspitanja i obrazovanja, saobracaja,
pruzanja usluga u turizmu ili drugim propisima.

(2) Za svaki oblik nastave van ucionice izraduje se plan i program izvodenja s
vaspitno-obrazovnim ciljevima, ishodima ucenja, tokom aktivnosti te nacinima
praéenja i vrednovanja ostvarenih ciljeva i ishoda.

(3) Za terensku nastavu predmetni nastavnik izraduje plan i program izvodenja
koji obuhvata vaspitno-obrazovne ciljeve, ishode ulenja, nastavna sredstva,

oblike rada, metode, tehnike i postupke istrazivanja, nadine i oblike pracenja te
elemente i kriterijume vrednovanja ostvarenih ciljeva i ishoda.

(4) Vaspitno-obrazovni ciljevi i ishodi u¢enja u terenskoj nastavi proizlaze iz
nastavnog programa pojedinih nastavnih predmeta, predmetnih kurikuluma 1
nacionalnog kurikuluma. '

(5) Realizovani oblici nastave izvan ucionice upisuju se u odgovarajucu
pedagosku dokumentaciju i evidenciju.

Clan 7.

(1) Skolska ustanova samostalno organizuje posjetu kulturnim 1 javnim
ustanovama te udestvovanje u kulturnim i sportskim manifestacijama i
dogadajima, kao i druge aktivnosti koje su u funkciji ostvarivanja vaspitno-
obrazovnih ciljeva i zadataka kulturne i javne djelatnosti Skolske ustanove.

(2) Skolska ustanova moZe organizirati poludnevni ili jednodnevni Skolski izlet i
terensku nastavu samostalno ili uz angaZovanje davaoca usluga.

(3) Odluku o izboru ponude donose roditelji i odjeljenski starjeSina te direktor
$kolske ustanove veéinom glasova prisutnih. Odluka roditelja je kona¢na.

(4) U slucaju Fia dvije ili viSe ponuda dobiju isti broj glasova, glasanje se ponavlja
za ponude koje su dobile isti broj glasova, a u slu¢aju da odabrani davalac usluga

ne moze pod trazenim uslovima realizovati odabranu ponudu, realizovace se
ponuda drugorangiranog potencijalnog davaoca usluga.

[ SPROVODENJE PROCEDURA NABAVKE USLUGA AGENCIJA
ZA IZVODENJE PACKIH EKSKURZIJA I SKOLA

Clan 8

O\f ;1'1-tem1 pravilnik se primjenjuje na procedure nabavki u shuliejevite kada
roditelji sredstva za realizaciju ugovora uplaéuju direktno odabranoj agenciji, dok



se u sluCajevima kada se nabavka realizuje placanjem sa Ziro-ratuna $kole

prin;jenjuje Zakon o javnim nabavkama ("Sluzbeni list CG", br. 74/2019, 3/2023
i 11/2023). ’

Clan 9

Po pravilu, prilikom planiranja marsuta i ekskurzija, §kola treba da se pridrzava
preporuka Zavoda za §kolstvo.

[zuzetno od prethodnog stava, Nastavnicko vijece, Skolski odbor i Savjet roditelja
mogu zajedno odluéiti o drugim marSutama, uz adekvatno obrazloZenje koje se
Salje Zavodu za skolstvo i Ministarstvu prosvjete, nauke i inovacija.

Clan 10

Skola je obavezna da za nabavku usluga za realizaciju izleta, mini ekskurzije i

eskurzije:

1. raspide javni poziv za prikupljanje ponuda za organizovanje izleta, mini
ekskurzije i eskurzije, ukoliko roditelji u¢enika sami upladuju agenciji
sredstva;

2. Skola je obavezna da poziv istakne na internet stranici Skole i jednom od
Stampanih medija.

3. Poziv se mora objaviti u roku ne kraéem od 15 dana prije realizacije

programa $kole u prirodi i ekskurzije.
4. Rok za dostavljanje ne moze biti kra¢i od 10 dana.

Clan 11

Skolski odbor imenuje komisiju za sprovodenje i realizaciju javnog poziva, koju
¢ini minimum pet ¢lanova iz redova NastavniCkog vijeca, Skolskog odbora i
Savjeta roditelja (jedan predstavnik Skolskog odbora i po 2 predstavnika
Nastavni¢kog vijeca i Savjeta roditelja).

Clan 12

Javni poziv mora biti jasno definisan u dijelu uslova, kriterijuma, kao i predmeta
nabavke, te ne smije biti diskriminatoran i ugorazavat konkurentnost.

Minimum uslova za uge§¢e na javnom pozivu se odnosi na to da privredni
subjekat - ponuda¢ posjeduje:

* Licencu za obavljanje djelatnosti turistitke agencije organizatora putovanja
. . v . 7 .e . . . . e .o . i
koja je vaZeca u vrijeme realizacije izleta, mini eklskurzije i eskurzije;

* Licencu za javni prevoz putnika u unutranjosti ili medunarodnom drumskom
saobracaju, koja je vazeca u vrijeme realizacije izleta, mini eklskurzije i eskurzije;
b



» Uvjerenje, potvrdu ili drugi akt nadleznog organa izdato na osnovu kaznene
evidencije, u skladu sa propisima drzave u kojoj privredni subjekat ima sjediste,

odnos.no u kojoj ovlad¢eno lice tog privrednog subjekta ima prebivaliste, radi
utvrdivanja uslova da ucestvuje samo privredni subjekat koji:

1) nije pravosnazno osudivan i ¢iji izvrni direktor nije pravosnazno osudivan za
neko od krivi¢nih djela sa obiljezjima:

a) kriminalnog udruZivanja;

b) stvaranja kriminalne organizacije;

¢) davanje mita;

¢) primanje mita;

¢) davanje mita u privrednom poslovanju;
d) primanje mita u privrednom poslovanju,
d7) utaja poreza i doprinosa;

d) prevare;

e) terorizma;

f) finansiranja terorizma;

g) teroristickog udruzivanja;

h) u¢estovanja u stranim oruzanim formacijama;
i) pranja novea;

j) trgovine ljudima;

k) trgovine maloljetnim licima radi usvojenja;

) zasnivanja ropskog odnosa i prevoza lica u ropskom odnosu

Uvjerenje, potvrdu ili drugi akt koji izdaje organ uprave nadleZan za naplatu
poreskih prihoda, odnosno nadlezni organ drZave u kojoj privredni subjekat ima
sjediste, radi utvrdivanja ispunjenosti uslova u pogledu izmirenja dospjelih
obaveza po osnovu poreza i doprinosa za penzijsko i zdravstveno osiguranje, o

kojima evidenciju vodi organ uprave nadlezan za naplatu poreskih prihoda,
odnosno nadlezni organ drzave u kojoj privredni subjekat ima sjediste.

Clan 13

Administrativne poslove za potrebe Komisije, u vezi sa javnim pozivom, obavlja
administrativno osoblje Skole.



Clan 14

Komisij L N
vrednu‘Ja #a sprovodenje i realizaciju javnog poziva koja je formirana otvara i
Je ponude na transparentan nagin i pisani izvjestaj dostavlja Upravi Skole.

1zvjestaj - : ”
jesta) 'more.l da sadrZi: podatke o dostavljenim ponudama, informacije o

eroranglranOJ ponudi, informacije o ispravnim ponudama, informacije o

neispravnim ponudama, izvjestaj o bodovanju svih ¢lanova komisije.

Clan 15

Odluku o izboru donosi ovlagéeno lice ustanove na osnovu izvjestaja iz Clana 7
ovog pravila.

Odluka o izboru mora sadrzati: podatke o dostavljenim ponudama, informacije 0
prvorangiranoj ponudi, informacije o ispravnim ponudama, informacije o
neispravnim ponudama, izvjestaj o bodovanju svih ¢lanova komisije, jedini¢nu
cijenu u ponudi, ukupnu cijenu.

Odluku sa nacrtom ugovora ovlas¢eno lice ustanove dostavlja na uvid i midljenje
Savjetu roditelja.

Clan 16
Zalba se podnosi Skolskom odboru.

7albeni rok na Odluku o izboru najpovoljnije ponude je 8 dana nakon prijema
odluke.

Clan 17

Ugovor za realizaciju Skole u prirodi i eskurzija potpisuje predsjednik Savjeta

roditelja uz priloZena potpisana punomoc¢ja svih roditelja koji koriste usluge
Agencije, a uplate se vrie direktno izabranoj Agenciji.

Ugovor mogu i pojedinaéno roditelji da potpisuju sa Agencijom.

Ugovor se moZe potpisati nakon isteka Zalbenog roka ili nakon odluke Skolskog
odbora po Zalbi.

Clan 18
Ovo pravilo stupa na snagu danom donosenja.

PREDSJEDNIK SO
Kilibarda Miroslav
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